Swiecie, dnia 14 lipca 2016 roku

Ogloszenie o0 naborze kandydatow na wolne stanowisko pracy w LGD

Zarzad Lokalnej Grupy Dziafania ,,Gminy Powiatu Swieckiego”, z siedzibg w Swieciu,
ul. Chmielniki 2b, 86-100 Swiecie, oglasza nabdr otwarty na wolne stanowisko pracy

Animator rozwoju lokalnej spotecznosci

Pracownikiem LGD ,,Gminy Powiatu Swieckiego” moze by¢ osoba, ktora:
1. zamieszkuje na obszarze Unii Europejskiej,
2. poshuguje si¢ biegle jezykiem polskim,
3. posiada kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy na okre§lonym
stanowisku,
4. jest pelnoletnia i posiada pelna zdolno$s¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta
z pelni praw publicznych,
5. nie byta karana za przestepstwo popetnione umyslinie,
6. posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku.
Wymagane kwalifikacje:
1. wyksztalcenie - min. srednie,
2. doswiadczenie zawodowe w pracy biurowej w organizacji pozarzadowej,
3. doswiadczenie w realizacji projektow, w tym finansowanych z Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich 2007-2013, Programu Operacyjnego Kapital Ludzki,
4. doswiadczenie w realizacji Lokalnej Strategii Rozwoju.
Wymagania konieczne:
1. znajomo$¢ problematyki PROW i RPO WK-P, w tym podejscia RLKS,
2. znajomos$¢ problematyki sektora ngo,
3. sumiennos¢, rzetelnos¢, odpowiedzialno$e,
4. bardzo dobra obstuga komputera: MS Office (Word, Exel, Power point).
Wymagania pozadane:
1. dobra organizacja pracy,
2. umieje¢tno$¢ obstugi interesantow.
Zakres glownych obowiazkdédw na stanowisku:
podejmowanie szerokorozumianych dziatan na rzecz spotecznosci lokalnej,
prowadzenie spraw kancelaryjno-biurowych LGD,
organizowanie i obsluga posiedzen cztonkow wiadz LGD,
organizowanie spotkan, szkolen i konferencji w ramach dziatalnosci LGD,
przygotowywanie sprawozdan, raportow,
przygotowanie materiatdw do aktualizacji strony internetowej LGD,
ochrona dokumentéw przed zniszczeniem,
archiwizacja dokumentow,
uczestniczenie w posiedzeniach organéw LGD.
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Wymagane dokumenty:

1.
2.
3.

6.

zyciorys (CV),

list motywacyjny,

kserokopie/skany dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie i kwalifikacje
zawodowe oraz dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach, umiejg¢tnosciach,
uprawnieniach, potwierdzajacych spetnienie wymagan niezbednych i dodatkowych,
kserokopia / skan §wiadectw pracy lub inne dokumenty potwierdzajace zatrudnienie
i staz pracy,

oswiadczenie o tresci: ,,Wyrazam zgode¢ na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2015 r.
poz. 2135 z po6zn. zm),

o$wiadczenie o niekaralnosci.

Wymiar czasu pracy: praca na pelenetat.
Zatrudnienie: na podstawie umowy o prace na czas okreslony.
Termin i miejsce sktadania ofert:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé osobiscie w biurze Lokalnej Grupy
Dziatania ,,Gminy Powiatu Swieckiego”, ul. Chmielniki 2b, 86-100 Swiecie lub droga
elektroniczng na adres lgdswiecie@op.pl w terminie do dnia 22 lipca 2016 r. do godz. 15.00
z dopiskiem: dot. Naboru na stanowisko Animator rozwoju lokalnej spolecznosci.

e Oferty, ktore wplyng po tym terminie nie beda rozpatrywane.

e O terminie rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostangpoinformowani telefonicznie.

e Informacje o wyniku naboru zamieszczona zostanie w terminie 14 dni od dnia zakonczenia
procedury naboru na  stronie internetowej LGD (www.lgdswiecie.pl) oraz na tablicy
informacyjnej w siedzibie LGD.
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